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1. PRESENTACION

Estimado docente, estamos implementando un nuevo sistema que permitira agilizar tu participacion en la Vigésima
Primera Etapa de Carrera Magisterial, a través del Sistema de Informacion de Carrera Magisterial.

Con la ayuda de este sistema podras revisar, actualizar y consultar la informacion con la que estas participando en el
Programa Nacional de Carrera Magisterial.

Agradecemos tu valioso apoyo y compromiso para la implementacion de este sistema.
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2. INGRESAR AL SISTEMA

Para ingresa al sistema, en el apartado Inicio de sesion, ingrese su RFC tanto en la secciones de Usuario como de
Clave y enseguida oprima el botdn ingresar (imagen 1).

Nota: La primera vez que ingrese al sistema serd de la manera anteriormente descrita, una vez que haya ingresado,
por cuestiones de seguridad y confidencialidad de su informacion, se recomienda cambiar la contrasefia por una que
sea facil de recordar.

— RFC

imagen 1
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3. ACTUALIZACION PARA CONTROL DE CONTRASENAS.

Almomento de ingresar, el sistema no le permitira continuar sino cambia su CONTRASENA, con la finalidad de
garantizar mayor seguridad y confidencialidad.

|H CRIPCIONES
I Higralros de Fsaipaon U:.!ii.Ht‘fl Blanco I:_. Dt Cenesies i Cambey Cave .
CAMBIAR CLAVE DE ACCESO =

ES necesanc que asgne una clave @ acoes0 NUeva para acceder a
e5te Sitkd 08 ahora en sdelante

USUARIO:

HOMBRE:

Encrilsa la Clade Achual
Escnba la Clade Nugva:

Confirma |a Clave Nugva:

_ Grabar| DW!- |

Hoita: La clave debe contengr de 6 a 13 caracieres. 5o ndmeros y leras. Confirme cormectamenta 5u nUEVa clave y mo ia obide!

imagen 2

Ingrese su nueva contrasefia en los apartados Escriba la Clave Nueva y Confirma La Clave Nueva, finalmente
oprima el botén Grabar Datos (imagen 2).
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4. INGRESAR DATOS GENERALES.

Ingresar sus datos personales (Imagen 3), estos datos son requeridos con el objetivo de que tanto el
Consejo Técnico o equivalente, como miembros de la Comision Paritaria Estatal o del Area de Carrera
Magisterial, puedan comunicarse con el docente en caso de que sea necesario. Los datos personales estan
protegidos por los articulos 3 fracciones Il y XIlI, 4 fraccion 11, 13 fraccion 1V, 14 fraccién |, 18 fraccion Il, 21
y 22 de la LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA GUBERNAMENTAL;

47y 48 de su REGLAMENTO
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DATOS DE PERSOMALES

B "Rl Eis; PR Apelisn Sampndc Apaladic

Calle Fraccionamiento | Colonia

Mumero Codigo Postal Estado Ciudad

DATOS DE ESTUDIOS

MORMAL =] | TTULADO [=]

Si estudea en ia actuaiidad por fzvor responda

Imagen 3

Descripcion de lo que estudia en la actuabdad

DATOS DE LENGLIA E IDIOMA

e =akia Lee Escuibe Lempuas Habia Les Encribe

Inglés F i Fi Mixteco 0 (& &

Francés Fl I A Zapoteco | A A

Japonés | & B Nahwat! | & A

Otros Triqui ) 4 B
Otras

Indigue cisal s su lengua Materna

ESPARIOL

[ GrabasDaws | Datos Comectos(NG DESEQ MODFICAS) |

“Notz: Estz nfamaciia es pasa w50 exciosivo ded SEE.
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Una vez que haya cambiado su contrasefia se desplegara la pantalla para capturar los datos personales vy
posteriormente habilitar el Mena Principal (imagen 4), la cual contiene las siguientes opciones: Registros de
Inscripcion, Cédula en Blanco, Datos Generales, Cambiar Clave.

Imagen 4

Nota: Las opciones de Estado se habilitaran y deshabilitaran de acuerdo al Cronograma de Actividades de
Carrera Magisterial, por lo cual es imprescindible se respeten los tiempo establecidos ya que no habra
inscripciones extemporaneas.
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5. GENERACION DE UNA CEDULA ELECTRONICA.

La Cédula Electronica es el medio que permitira agilizar tu inscripcion en la Vigésima Primera Etapa de Carrera
Magisterial, en este sistema podras revisar y actualizar la informacion con la que has participado en el Programa o
incorporar por primera ocasion tus datos.

Antes de iniciar, por favor de leer con atencion las instrucciones para generar el original y la copia de tu Cédula
Electronica que deberas presentar ante tu Consejo Técnico o Equivalente.
Instrucciones Generales:

1.- Revisa y actualiza tu informacion. Si participas por primera vez, registra todos tus datos. Si tienes doble plaza
deberas generar una Cédula Electronica para cada caso.

2.- Imprime tu(s) Cédula(s) e inscribete en tu Consejo Técnico o Equivalente.

El acceso al sistema, llenado de datos e impresidn de la Cédula Electronica no sustituye la validacion normativa que de
conformidad con los Lineamientos Generales de Carrera Magisterial corresponde realizar al Consejo Técnico o
Equivalente.

Una vez actualizado la contrasefia y los datos personales le aparecera la(s) participante(s) para esta nueva etapa, Si

tiene un antecedente de participacion, en el caso de participar por primera vez o tener mas de una plaza generara
una nueva cédula electrénica.
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Imagen 5
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En caso de que el sistema ya cuente con algun registro de participacion suyo, verifique la columna ESTADO
(Imagen 6).

Solicitud Cédula Electronica No Generada

Solicitud Cédula Electronica Generada

Cédula Electronica Rechazada

Cédula Electrdnica Aceptada

Imagen 6
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5.1 ACTUALIZAR DATOS DE UN REGISTRO DE PARTICIPACION.

Para actualizar los datos de un registro de participacion (cédula pre-llenada), de clic con el boton izquierdo del
mouse (raton) en nimero de folio de la cédula electronica a generar (imagen 7).

—— Oprimir el bot6n izquierdo del raton (mouse)

Imagen 7

Se desplegara una ventana que mostrard los datos actuales de su registro de participacion; revise y
actualice los datos que asf lo requieran. Para guardar los cambios oprima el boton [Grapar pates | (IMagen 8).
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Imagen 8
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Una vez actualizados y guardados sus datos, se habilitara el link para generar su Cédula Electronica, es
necesario regresar al menu principal mediante la opcion Registros de Inscripcidn, una vez situado en el menu
principal el ESTADO cambia a Cédula Generada . Oprima con el boton izquierdo sobre el icono de impresién
para generar la cédula (Imagen 9).

Imagen 9
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Se abrird una nueva ventana con su Cédula Electrénica de Inscripcién en formato PDF, la cual debera
imprimir, firmar y entregar a su Consejo Técnico o Equivalente (imagen 10).

1.
2.
3.

El Consejo Técnico o Equivalente es la instancia responsable de:

Validar la documentacion y los datos correspondientes a los factores antigliedad y grado académico.
Inscribir solamente a los profesores que cumplan con todos los requisitos establecidos y que desean
participar en el proceso de evaluacion.

Verificar que la cédula de inscripcion esté debidamente llenada y que los datos del docente sean los
correctos.

Comprobar que la documentacién que entrega el docente para acreditar los diferentes requisitos sea
copia fiel de los originales y tenga validez oficial.
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5.2 INGRESAR UN REGISTRO DE PARTICIPACION NUEVO (CEDULA EN BLANCO)

Para ingresar un nuevo registro de participacion (cédula en blanco), de un clic con el botédn izquierdo del
raton en laimagen Cédula en Blanco del menu superior (imagen 11).

Imagen 11

Se desplegard una pantalla donde ingresara y seleccionara los datos requeridos, posteriormente oprima el
botdn Enviar (imagen 12).
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Grabar Datos

Imagen 12
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Una vez guardados sus datos realizar el mismo procedimiento para generar la Cédula Electrénica CEl, para
imprimir o guardar la Cédula Generada. Posteriormente se desplegara un mensaje indicado que sus datos
personas han sido actualizados de manera correcta
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6. SALIR DEL SISTEMA.

Para evitar que otra persona pueda consultar o modificar sus datos, se recomienda cerrar la sesion en el
sistema, para lo cual, de un clic en el icono de “Salir”, como se indica en laimagen 14.

Imagen 13
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