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1.     PRESENTACIÓN

Estimado docente, estamos implementando un nuevo sistema que permitirá agilizar tu participación en la Vigésima
Primera Etapa de Carrera Magisterial, a través del Sistema de Información de Carrera Magisterial.

Con la ayuda de este sistema podrás revisar, actualizar y consultar la información con la que estas participando en el
Programa Nacional de Carrera Magisterial.

Agradecemos tu valioso apoyo y compromiso para la implementación de este sistema.
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2.     INGRESAR AL SISTEMA

Para ingresa al sistema, en el apartado Inicio de sesión, ingrese su RFC tanto en la secciones de Usuario como de
Clave y enseguida oprima el botón ingresar (imagen 1).
Nota: La primera vez que ingrese al sistema será de la manera anteriormente descrita, una vez que haya ingresado,
por cuestiones de seguridad y confidencialidad de su información, se recomienda cambiar la contraseña por una que
sea fácil de recordar.

imagen 1

RFC
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3.     ACTUALIZACIÓN PARA CONTROL DE CONTRASEÑAS.
Al momento de ingresar, el sistema no le permitirá continuar sino cambia su CONTRASEÑA, con la finalidad de 
garantizar mayor seguridad y confidencialidad.

imagen 2

Ingrese su nueva contraseña en los apartados Escriba la Clave Nueva y Confirma La Clave Nueva, finalmente
oprima el botón Grabar Datos (imagen 2).
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4.     INGRESAR DATOS GENERALES.

Ingresar sus datos personales (Imagen 3), estos datos son requeridos con el objetivo de que tanto el
Consejo Técnico o equivalente, como miembros de la Comisión Paritaria Estatal o del Área de Carrera
Magisterial, puedan comunicarse con el docente en caso de que sea necesario. Los datos personales están
protegidos por los artículos 3 fracciones II y XIII, 4 fracción III, 13 fracción IV, 14 fracción I, 18 fracción II, 21
y 22 de la LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN PUBLICA GUBERNAMENTAL;
47 y 48 de su REGLAMENTO
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Imagen 3
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Una vez que haya cambiado su contraseña se desplegará la pantalla para capturar los datos personales y
posteriormente habilitar el Menú Principal (imagen 4), la cual contiene las siguientes opciones: Registros de
Inscripción, Cédula en Blanco, Datos Generales, Cambiar Clave.

Imagen 4

Nota: Las opciones de Estado se habilitarán y deshabilitarán de acuerdo al Cronograma de Actividades de
Carrera Magisterial, por lo cual es imprescindible se respeten los tiempo establecidos ya que no habrá
inscripciones extemporáneas.
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5.     GENERACIÓN DE UNA CÉDULA ELECTRÓNICA.

La Cédula Electrónica es el medio que permitirá agilizar tu inscripción en la Vigésima Primera Etapa de Carrera
Magisterial, en este sistema podrás revisar y actualizar la información con la que has participado en el Programa o
incorporar por primera ocasión tus datos.

Antes de iniciar, por favor de leer con atención las instrucciones para generar el original y la copia de tu Cédula
Electrónica que deberás presentar ante tu Consejo Técnico o Equivalente.
Instrucciones Generales:

1.- Revisa y actualiza tu información. Si participas por primera vez, registra todos tus datos. Si tienes doble plaza
deberás generar una Cédula Electrónica para cada caso.

2.- Imprime tu(s) Cédula(s) e inscríbete en tu Consejo Técnico o Equivalente.

El acceso al sistema, llenado de datos e impresión de la Cédula Electrónica no sustituye la validación normativa que de
conformidad con los Lineamientos Generales de Carrera Magisterial corresponde realizar al Consejo Técnico o
Equivalente.

Una vez actualizado la contraseña y los datos personales le aparecerá la(s) participante(s) para esta nueva etapa, si
tiene un antecedente de participación, en el caso de participar por primera vez o tener mas de una plaza generará
una nueva cédula electrónica.
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Imagen 5

Menú Superior

Instrucciones 

Datos
Personales

Registros de
Participación
(Cédulas
Pre – llenadas)
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En caso de que el sistema ya cuente con algún registro de participación suyo, verifique la columna ESTADO
(Imagen 6) .

Solicitud Cédula Electrónica No Generada

Cédula Electrónica Rechazada

Solicitud Cédula Electrónica Generada

Imagen 6

Cédula Electrónica Aceptada
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5.1     ACTUALIZAR DATOS DE UN REGISTRO DE PARTICIPACIÓN.

Para actualizar los datos de un registro de participación (cédula pre-llenada), de clic con el botón izquierdo del
mouse (ratón) en número de folio de la cédula electrónica a generar (imagen 7).

Oprimir el botón izquierdo del  ratón (mouse)

Imagen 7

Se desplegará una ventana que mostrará los datos actuales de su registro de participación; revise y
actualice los datos que así lo requieran. Para guardar los cambios oprima el botón (Imagen 8).
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Imagen 8
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Una vez actualizados y guardados sus datos, se habilitara el link para generar su Cédula Electrónica, es
necesario regresar al menú principal mediante la opción Registros de Inscripción, una vez situado en el menú
principal el ESTADO cambia a Cédula Generada . Oprima con el botón izquierdo sobre el icono de impresión
para generar la cédula (Imagen 9).

Imagen 9
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Se abrirá una nueva ventana con su Cédula Electrónica de Inscripción en formato PDF, la cual deberá
imprimir, firmar y entregar a su Consejo Técnico o Equivalente (imagen 10).
1. El Consejo Técnico o Equivalente es la instancia responsable de:
2. Validar la documentación y los datos correspondientes a los factores antigüedad y grado académico.
3. Inscribir solamente a los profesores que cumplan con todos los requisitos establecidos y que desean

participar en el proceso de evaluación.
4. Verificar que la cédula de inscripción esté debidamente llenada y que los datos del docente sean los

correctos.
5. Comprobar que la documentación que entrega el docente para acreditar los diferentes requisitos sea

copia fiel de los originales y tenga validez oficial.
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Imprimir Cédula

Imagen 10
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Para ingresar un nuevo registro de participación (cédula en blanco), de un clic con el botón izquierdo del
ratón en la imagen Cédula en Blanco del menú superior (imagen 11).

Imagen 11

Se desplegará una pantalla donde ingresará y seleccionará los datos requeridos, posteriormente oprima el
botón Enviar (imagen 12).
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Imagen 12
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Una vez guardados sus datos  realizar el mismo procedimiento para generar la Cédula Electrónica CEI, para  
imprimir o guardar la Cédula Generada. Posteriormente se desplegará un mensaje indicado que sus datos 
personas han sido actualizados de manera correcta 

Imprimir Cédula
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Para evitar que otra persona pueda consultar o modificar sus datos, se recomienda cerrar la sesión en el 
sistema, para lo cual, de un clic en el icono de “Salir”, como se indica en la imagen 14.

6.   SALIR DEL SISTEMA.

Imagen 13


